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操作早見表 電話帳付ボタン電話機

電話帳付ボタン電話機の詳しい操作方法については電話帳付ボタン電話機
の取扱説明書とTELMAGE（テレマージュ）の取扱説明書をご覧ください。
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機 能 

短 縮 

転 送 

クリア/戻る 

ミュート 

音  量 

着信 
履歴 

発信 
履歴 発 信 決定 保 留 

電話帳/カナ・英 メニュー/キャンセル 

大型着信ランプ／ボイスメールメッセージランプ 

スピーカ 

フックスイッチ 

ディスプレイ 
時刻、ダイヤルした電話番号、通話料金などを 
表示します。 

フレキシブルボタン 
フレキシブルボタン登録により、各種機能を割 
り当てることができます。 

外線ボタン 
外線ボタンなどとして使用します。 
フレキシブルボタンとして使用することもでき 
ます。 

機能ボタン 
他のボタンとの組み合わせにより、豊富な機能 
を行うことができます。 

短縮ボタン 
短縮ダイヤルの登録および発信などに使います。 

転送ボタン 
特定の内線電話機に回すときに使用します。 

スピーカボタン 
受話器を置いたまま発信するときなどに使います。 

電話帳操作ボタン 
これらのキーは、電話帳機能を使用する際に
扱うキーとなります。詳細な説明は、別紙『電
話帳付ボタン電話機　取扱説明書』を参照くだ
さい。 

保留ボタン 
通話相手にお待ちいただくときに使います。 

マルチファンクションボタン 
各種音量の調節やメニュー機能の選択や決定するときなど
に使います。 

ダイヤルボタン ミュート／発信ボタン 
こちら側の音声を通話相手に
送りたくないときに使います。
また、電話帳からダイヤルす
るときや外線に発信するとき
に使います。 

 

受話器 

TML163211

〈各部の名称とはたらき〉

音量調節の場合：

音が大きくなる：▲
音が小さくなる：▼

音  量 

決定 

■通話中に押すと：
受話音量を調節できます。
■スピーカ受話中に押すと：
スピーカからの音量を調節できます。
・待ち受け中に調節するには

  決定 （▲、▼）  
■着信中に押すと：
着信音量を調節できます。
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履歴を使って電話をかける

発信履歴／
着信履歴
からかける

1 履歴を表示 発信履歴の場合：  （

▲

） 着信履歴の場合： （ ▲）

 3電話をかける 発 信 通話

2 かける相手を
  選択

決定 （▲、▼）でかける相手
を選ぶ

発信
履歴決定 着信 

履歴 決定 

前の履歴に戻る：▲
次の履歴に進む：▼

選択方法
決定 

（次ページにつづく）

漢字電話帳を使って電話をかける

検索して
電話を
かける

1 電話帳を表示 電話帳/カナ・英 

3 発信 発 信 通話

2  かける相手を
検索

電話帳から選ぶ場合：

検索メニューから選ぶ場合：

決定 （▲、▼）で選ぶ

メニュー/キャンセル 検索方法を選んで検索

検索方法は、各検索メニュー
（読み仮名検索・電話帳グ
ループ検索）を参照

漢字電話帳に登録する

電話帳に
登録する
登録

1  電話帳登録
画面へ  メニュー/キャンセル  決定 （▼）を2回  決定 

 電話帳/カナ・英  で選ぶ2 入力モードの
 切替

4 漢字変換 決定 （▲、▼）を目的の漢字
が出るまで何度か押す

 決定 

3 名前を入力
 （「鈴木太郎」

 と入力する

 場合）

［鈴木を入力］

す： 3  3 回

ず： 決定  （

▲

）でカーソルを右に

 3  3 回

 0  4 回（濁点）

き： 2  2 回

「カタカナ」→「英字」→「数字」 

カーソルを左に： ▲

カーソルを右に：

▲

入力操作

決定 

前の漢字候補に戻る：▲
次の漢字候補に進む：▼

漢字変換

決定 

手順 3～ 4を行う
続けて［太郎を入力］

一文字消去： 
クリア/戻る 

全てを消去： クリア/戻る 
（1秒以上）

5 読み方を入力 決定 

  読み方を変更（6文字以内）   決定 

6 電話番号を
 入力

ダイヤルを押して電話番号（24ケタ以内）を入力  決定 
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漢字電話帳に登録する

電話帳に
登録する
登録

（つづき）

履歴から
電話帳に
登録する
履歴登録

電話帳を
修正する
修正

決定 （▲、▼）でグループ（0～9）を選ぶ  
決定 

・グループ分けしない時はグループ0を選びます
7 グループを
選択

決定 （▲、▼）で登録する相手

を選ぶ  
決定 

決定 （▲、▼）で「電話帳登録」を選ぶ  
決定   名前入力画面へ

・以降の操作は上記の登録操作の手順 3～ 8を参照してく
ださい

決定   登録確認表示になる
 （約 2秒後）電話帳入力
画面へ

8 登録

3 登録

9 終了 メニュー/キャンセル 

2 登録する相手
を選択

手順 3から繰り返す
登録を続ける

1 履歴を表示 発信履歴の場合：      （
▲

）  　着信履歴の場合： （ ▲）決定 

前の履歴に戻る：▲
次の履歴に進む：▼

選択方法

決定 

決定 

1 電話帳を表示 電話帳/カナ・英 

2修正データを
  選択

電話帳から選ぶ場合：

検索メニューから選ぶ場合：

決定 （▲、▼）で選ぶ  決定 

読み仮名検索

① メニュー/キャンセル   決定 （▲、▼）で「読み仮名検索」を選ぶ  決定 

② 読みを入力（1～6文字）  決定 （▲、▼）で検索  決定 

電話帳グループ検索

① メニュー/キャンセル   決定 （▲、▼）で「グループ名検索」 を選ぶ  決定 

② グループ（0～9）番号を入力  決定 （▲、▼）で検索  決定 

「修正」が選択されているか確認  決定 

 修正する電話帳が表示される
3 修正メニュー
  を選択

メニュー/キャンセル   検索方法を選んで検索

［名前を修正］

① 決定 （ ▲、

▲

）でカーソルを移動

　  
クリア/戻る 

 で文字を消去
② 修正する
③ 決定  で確定
［同様に、読み方、電話番号、グループを修正］

4 修正 一文字消去： 
クリア/戻る 

全てを消去： クリア/戻る （1秒以上）

修正方法は、登録  操作の

手順 3～ 7を参照

（次ページにつづく）
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不在転送 /話中転送 /未応答転送を使う

転送先の
登録

  
不在転送  内線番号

・「不在転送」ボタンはデータ設定によりあらかじめ登録が必要です

短縮ダイヤルを使う

電話番号の
登録方法

外線グループ
番号の
登録方法

相手先名の
登録方法

発信方法

3  電話番号を
入力

1 登録の開始 機 能 ＋ 短 縮 

電話番号（32ケタ以内）

2 登録 個別短縮番号（90～99）

4 終了 機 能 

1 登録の開始 機 能 ＋ 短 縮 

3 終了 機 能 

2 登録   個別短縮番号（90～99）

1 登録の開始 機 能 ＋ 短 縮 

3 名前の入力 相手先名（10文字以内）

 ・ 一文字を確定する場合には 保 留 を押してください

4 終了 機 能 

発 信 短 縮  共通短縮または個別短縮番号（00～89、90～99）

・ 共通短縮番号の初期値は00～89です

漢字電話帳に登録する

電話帳を
修正する
修正

（つづき）

修正確認画面になる  決定 （▲、▼）で「上書き」を選ぶ 
決定 （約2秒後）待ち受け画面へ

5 登録

2 登録    個別短縮番号（90～99） 外線グループ番号（001～
230）

 ・ 外線グループ番号はデータ設定によりあらかじめ登録が
必要です
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外線への手動転送

手動転送
方法

不在転送 /話中転送 /未応答転送を使う

転送モード
切り替え

転送機能の
ON/OFF

外線への自動転送

転送先の局線
グループ登録

不在転送

・ボタンを押すごとにON/OFF が切り替わります

通話中に  保 留   
外線   転送先の電話番号  相手が応答したら  接続 

・「接続」ボタンはデータ設定によりあらかじめ登録が必要です

  
不在転送  局線アクセスグループ番号（4ケタ以内）

・局線アクセスグループ番号は、データ設定によりあらかじめ登録が必要です
・「不在転送」ボタンはデータ設定によりあらかじめ登録が必要です
・短縮98に外線転送先電話番号の登録が必要です

迷惑電話防止機能を使う

登録方法

確認方法

登録の
取り消し

•電話番号非通知に関しても、データ設定によりモード選択することで登録できます

外線通話中に 迷惑電話防止

・「迷惑電話防止」ボタンはデータ設定によりあらかじめ登録が必要です

待ち受け中に 迷惑電話防止 登録番号（001～ 200）  ディスプレイ表示
・ で次情報、 で前情報が表示されます

  迷惑電話防止 登録番号（001～ 200）  
保 留   

迷惑電話防止

擬似話中返し機能を使う

登録方法

解除方法

外線     保 留   

・擬似話中の局線は、通常の局線保留中と同じ表示になります

  擬似話中の 外線   

内線の便利機能

内線音声
呼び出し

着信音の代わりに音声で相手に呼びかけます

  相手の内線番号    呼びかける

  
不在転送 ＋  2 回 該当する数字

・不在転送モード  1

・話中 /未応答転送モード  2

・未応答転送モード  3
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創造と豊かな対話のために 

通信事業本部　〒168-8501　東京都杉並区久我山1-7-41

● 故障時は、お買い求めの販売店様にご連絡願います。
● 修理、お取り扱い、お手入れなどのご相談は、「お客様相談センタ」へお問い合わせください。

   0120-186102　　9：00 ～ 12：00　13：00 ～ 17：00
                                                     （土、日、祝日、弊社指定休日を除く）

内線の便利機能

内線ハンズ
フリー応答

内線代理
応答

鳴っている電話機の着信を他の電話機で応答できます
・グループ内への着信

　   機 能  ＋ 3  1   通話

・グループ外への着信

　   機 能  ＋ 3  2   代理応答グループ番号（3ケタ）  通話

・あらかじめ代理応答できるグループを登録する必要があります

内線から音声で呼び出されたとき、受話器を取らずに応答できます
機 能  ＋ 6  1   通話（マイクON操作）

機 能  ＋ 0  6  1 （マイクOFF操作）


	各部の名称とはたらき
	漢字電話帳を使って電話をかける
	検索して電話をかける

	履歴を使って電話をかける
	発信履歴／着信履歴からかける

	漢字電話帳に登録する
	電話帳に登録する
	履歴から電話帳に登録する
	電話帳を修正する

	短縮ダイヤルを使う
	電話番号の登録方法
	外線グループ番号の登録方法
	相手先名の登録方法
	発信方法

	不在転送／話中転送／未応答転送を使う
	転送先の登録
	転送モード切り替え
	転送機能のON／OFF

	外線への自動転送
	転送先の局線グループ登録

	外線への手動転送
	手動転送方法

	迷惑電話防止機能を使う
	登録方法
	確認方法
	登録の取り消し

	擬似話中返し機能を使う
	登録方法
	解除方法

	内線の便利機能
	内線音声呼び出し
	内線ハンズフリー応答
	内線代理応答


